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Was ist ein Explorer? Hier wird es erRlart

Egal ob im Internet oder beim Durchsuchen des eigenen Computers & — es kommt immer ein

Exnlorer zum Ensats
M B S WY S E S E S S8 P i e

« Der Begriff "Explorer” kommt aus dem Lateinischen (explorator) und bedeutet Gbersetzt
"Erkunder” oder "Entdecker”

» Unter Windows haben Sie gleich zwei Explorer zur Auswahl =, den Windows-Explorer oder
den Internet Explorer.

Der Windows Explorer: Einfach erklart

e Mithilfe des Windows-Explorer kbnnen Sie die einzelnen Laufwerke, Ordner und Dateien lhres
Computers & aufrufen.

« Dabei haben Sie die Méglichkeit, Dateien zu bearbeiten, zu kopieren oder ersetzen und zu
I6schen. Auch ganze Ordner lassen sich sobearbeiten.

¢ Seit Windows 95 ist der Windows Explorer als Datei-Manager unter Windows standardmagig
vorinstalliert und gehort zur Arbeitsoberflache.

Baustelle Windows Explorer

Seit Jahren schraubt Microsoft am Windows Explorer. Dagegen
ist nichts zu sagen, aber selbst in Windows 10 ist der
Dateimanager noch lange kein Vorzeige-Tool. Naturlich kriegt
man die grundiegenden Funktionen wie Kopieren oder
Verschieben von Ordnern und Dateien auf die Reihe, doch vor
allem Power-Nutzer vermissen ein paar Features. Statt mehrere
Explorer-Fenster zu Offnen ware etwa eine Mehrfenster-Optik
eine feine Sache, Tabs zur Organisation von Unterordnern
fehlen und erweiterte Preview-Funktionen wirden das Arbeiten
beschleunigen. Die gute Nachricht: Es gibt Alternativen zum
Windows Explorer, die kostenlos sind und auf Wunsch sogar
portable, also ohne Installation auskommen.



Rechner-Speicher: so sieht es aus!
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Rechner-Speicher:
so sollte es aussehen!
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Freigeben

Explorer

Ansicht

: !:_J Verknupt - einfdgen

Zwischenablage

1  # » Schnellzugriff
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I Desktop o+
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china_13
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Nl EE
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%] Dokumente

& Downloads o,
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Der Windows-Explorer (kurz Explorer und auch Datei-Explorer[1] genannt) bildet den voreingestellten Dateimanager und die Desktop-
Umgebung in der Windows-Betriebssystemsfamilie seit Windows 95 und ist seitdem integraler Bestandteil dieser Betriebssysteme.

Der ,Windows-Explorer* erfiillt zwei Aufgaben: Zum einen ist er ein Dateiverwaltungsprogramm
In zweiter Funktion ist der sogenannte Desktop eine Instanz des Windows-Explorers




Quelle Aktion1 Zwischen- Aktion2 Ziel
(Ausgangssituation) (Eigabe1) ablage (Eigabe2) Ergebnis
Kopieren
Datei: text11.doc
aus Ordner1 nach Ordner2
'S Ordner1 'S Ordner2 1.Variante a Ordner1 a Ordner2
B & y 4 -Zeiger auf Datei text11.doc & ) ) ! A )
bild11.jpg V! bild21.gif | -rechte Maus-Taste klicken, bild11.jpg V! bild21.gif
festhalten und in Ordner2 4 ;
dat11.pdf ziehen dat11.pdf text11.doc
-Maustaste loslassen
text11.doc neues Menii text11.doc
N _mit linker Maustaste
text12.doc ,hierher kopieren* auswéhlen text12.doc
2.Variante . Die Datei: text11.doc ist nun zweimal im
-Zeiger auf Ordner2 Dateisystem vorhanden

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken
neues Menii

-mit linker Maustaste
.kopieren® auswahlen

text11.doc

-rechte Maus-Taste
klicken neues Menii
-mit linker Maus-
Taste ,einfligen”

auswahlen
3.Variante
-Zeiger auf Datei text11.doc -IZ_eLgeTVI auf OTrdnterz
-linke Maus-Taste anklicken wl text11.doc |~ e
-Tasten <Strg>+<C> driicken .:slrnkltlcken
-Tasten
<Strg>+<V>
driicken

(die Einordnung der Datei in den Ordner
(Position) erfolgt nach den Einstellungen des
Dateisystems (meist nach dem Alphabet))

Zwischenablage
Ist ein zentraler Speicher im gesamten WINDOWSs-System.
Funktion: es wird immer die letzte Kopier-Aktion gespeichert (schon vorhandene Daten werden geldscht)
Er wird beim Kopieren Uber allen Windows-Komponenten benutzt, z.B. kopieren von Text in ,Word“ nach ,excel,
aber auch in den Komponenten selbst, z.B. Text-Teil in ,Word“ zu einer anderen Stelle im gleichen ,Word*.




Quelle Aktion1 Zwischen- Aktion2 Ziel
(Ausgangssituation) (Eigabe1) ablage (Eigabe2) Ergebnis

verschieben /

bewegen
Datei: text11.doc
aus Ordner1 nach Ordner2

ﬁ Ordner1 'S Ordner2 a Ordner1 a Ordner2
o i

% 1.Variant ' A I e .. )
e . . | .. .. | 1.Variante - Vi
bild11. Vi bild21.gif bild11.jpg bild21.gif
natidpg 9" | _Zeiger auf Datei text11.doc s
[ 4 -linke Maus-Taste klicken, dat11.pdf text11.doc
dat11.pdf festhalten und in Ordner2 P
- ziehen text12.doc
text11.doc -Maus-Taste loslassen
text12.doc
2.Variante
-Zeiger auf Datei text11.doc Die Datei: text11.doc wird aus Ordner1
-rechte Maus-Taste klicken, entfernt und im Ordner2 angelegt
festhalten und in Ordner2
ieh
-IZ\/IIzues?aste iolREsEr (die Einordnung der Datei in den Ordner
e\ eni (Position) erfolgt nach den Einstellungen des

-mit linker Maustaste Dateisystems (meist nach dem Alphabet))

,hierher verschieben*
auswahlen

3.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc

-rechte Maus-Taste klicken . ..
klicken neues Menii

neues Menii -
-mit linker Maus-

-mit linker Maustaste ‘ gy r
. N W .
,ausschneiden“ auswahlen U el Taste__,,emfugen
auswahlen

-Zeiger auf Ordner2
-rechte Maus-Taste

Die Datei wird erst aus Ordner1
> entfern, wenn als 2. Aktion ,einfligen*
bzw. <Strg>+<V> ausgewahlt wurde

4 Variante
_Zeiger auf Datei text11.doc AR eI e s 2
-linke Maus-Taste anklicken text11.doc '“niﬁ I\lilaus-Taste
( <Strg>+<X> entspricht -Tasten <Strg>+<X> dricken | ® _?-r;s;gnen
»2ausschneiden*) <Strg>+<V>

drucken )




Quelle Aktion1 Zwischen- Aktion2 Ziel
(Ausgangssituation) (Eigabe1) ablage (Eigabe2) Ergebnis
Loschen

ﬁ Ordner1

'S Ordner2

Datei: text11.doc
aus Ordner1 entfernen
loschen

a Ordner1 a Ordner2

AL I - . . | 1.Variante A I i o :
. bild21.gif bild11. bild21.gif
bild11.jpg Ne21-am | 7 eiger auf Datei text11.doc P P9
dat11.pdf -;er;tseAbﬂeiu;-Taste klicken, dat11.pdf
- -mit linker Maustaste text12.doc
text11.doc Ll0schen® auswahlen I
text12.doc 11 die Datei: text11.doc wird nicht in
die Zwischenablage gespeichert !!!
Datei ist fiir immer weg
Umbenennen
Datei: text11.doc
aus Ordner1 soll einen
anderen Namen bekommen,
a Ordner1 a Ordner2 ESatextii2doc ‘5 Ordner1 ‘S Ordner2
s .. . B .
bild11.jpg Vi bild21.gif bild11.jpg Vi bild21.gif

w) text11.doc

S

w) text12.doc

1.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken,
neues Menii

-mit linker Maustaste
,umbenennen“ auswahlen
Datei wird gekennzeichnet

-Kursor im Namen
der Datei

an gewunschte
Position stellen
-Anderung
vornehmen

-mit <Enter>
bestatigen

dat11.pdf
text112.doc
text12.doc

Die Datei text11.doc existiert nicht
mehr, dafiir aber eine Datei mit
gleichem Inhalt mit Namen
text112.doc



Quelle
(Ausgangssituation)

Aktion1
(Eigabe1)

Zwischen-
ablage

Aktion2
(Eigabe2)

Ziel
Ergebnis

ﬁ Ordner1

)

bild11.jpg

text11.doc
text12.doc

dat11.pdf

'S Ordner2

-4
v'i bild21.gif

Ausfiihren / Starten
Datei: text11.doc
starten (6ffnen mit)

1.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken,
neues Menii

-mit linker Maustaste
,offnen mit* auswahlen
neues Menii

2 Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-linke Maus-Taste

2 mal kurz hintereinander
klicken

-aus der Erweiterung ,..doc*
wird automatisch ,Word*
erkannt und die Datei damit
gestartet

-im ,neuen Menui*
ein Programm zur
Abarbeitung
auswahlen

(linke Maus-Taste)
~Word* wird
angeboten

&)

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Tabelle Fenster 7

(wird kein
geeignetes
Programm erkannt,
wird ein ,neues
Meni“ zur Auswahl
geoffnet)

NEHRS AR VE B9 - 8 Ui
-\_,-‘ Alle Eintrage = =
L |-2-1-.1-‘|-_.§-\‘1-;-Zr\‘3-\-4-|-5.
o

Test-Datei

-, Word“ wird mit der Datei text11.doc
geoffnet
-kann bearbeitet werden

-bei Beenden von ,Word“ und sichern
wird der aktuelle Inhalt von ,Word*
wieder in

Datei text11.doc gespeichert



Total Commander

B (2) Total Commander (x54) 8:52a - NICHT REGISTRIERT - B X Total Commander ist ein zweispaltiger Dateimanager fiir Microsoft Windows
Dateien Markieren Befehle Netz Aqsicht Konfigurieren  Starter Hilfe nach dem Vorb||d des Norton commanders_
S|ME BB B % ¢ D SN M A D
G @9 Ge @9 @n @ i Sc @¢ Qe @g [@n @i Er bietet unter anderem folgende Funktionalitaten:
|Ec v |Lohne_] 837.962.284 k von 976.247.804 k frei \ . |Eh v|[hdaS-daten] 44.428.752 k von 179.180.940 k frei S
' > . R I~ hi\texte\dorf. senior®.* & w _ . g
+Name Erw. GréBe  Datum ttr.  +Name Erw. GriBe  Datum Attr. Verze_ICth Tabs i i i i i .
] — <DIR>  05.03.2017 1107 —1 | (&[] <DIR>  06.03.201715:20 —-- A - Erweiterte Suchfunktion (z. B. Volltextsuche in beliebigen Dateien, tber
| |=] betriebssysteme odt 91.082 25.01.201709:31 -a- | [abrechnung] <DIR>  15.04.2016 19:06 --- i i (] 3 (]
= betriebssysteme pdf  52.996 18.01.201709:53 -a- ||J[Bilder vom Club] <DIR>  09.10.2016 16:32 --- mehr,ere La,Ufwerke hinweg und mit U.nter.stutzung regular('ar.Ausdrucke)
= betriebssysteme2 pdf 93182 20.01.201710:12 -a- | /(J[bowling_3_16_auswg] <DIR>  12.07.2016 17:00 --- - Dateivergleich nach Inhalt, um Verzeichnisse zu synchronisieren
= betriebssysteme3 pdf 122503 25.01.201709:31 -a- || [haus] <DIR>  26.09.2014 18:31 --- - ; N i
| bild_vergl gif 234.287 23.01.201708:02 -a- | |[_J[html_nutzung] <DIR> 21.12.2016 10:12 --- _Integrlerter ZIP kon_]_patlbler PaCker .
|2 bild_vergl odg 6.301.295 23.01.201707:57 -a- || [karte-Dateien] <DIR>  03.07.2012 15:58 --- - interne Entpacker fur ZIP-, ARJ-, LHA-, tar-, gzip-, CAB-, RAR- und ACE-
& bild1 jpg  91.997 22.01.201719:31 -a- || {kult_verein] <DIR>  26.04.2016 17:31 --- ; A Fi ; i shni
[c_g’jbload_ware vsd 2.006.016 05.03.201710:26 -a- ;I'__iﬂogo_s«cc] <DIR>  25.05.2016 21:08 --- Datele_n’ Oﬁnen Vor] komprlmler.ten Datelen aIS Vefze|Chn|SS€
& bloat_ware jpg  189.265 05.03.201710:26 -a- || J(menue] <DIR>  03.05.2015 09:36 --- - Integrierter FTP-Client (SSL optional)
| 1) bloat_ware vsd 2.006.016 05.03.2017 10:36 -a- ;.'___Iipc_nuuer] <DIR> 28.12.2016 17:35 --- _ H e H = "
il bloat_ware_chip JPG  67.552 05.03.201711:07 -a- ||[Jlscann] <DIR>  31.07.2016 14:13 --- GI__e'C_hze't'geS Umbenennen mehrerer Dateien (Regulare Ausdricke
& book PNG2123 png 6.190.271 22.01.201719:20 -a- || {t_expl] <DIR>  13.02.2016 09:42 --- mdglich)
;:Hbook_PNGZ123 A zip 6.173.012 22.01.201719:24 -a- il___livenl] <DIR> 27.01.2012 13:59 --- _ H H H _ _ _
| File0064 bmp 6.601.254 12.01.201709:37 -a- || [www] t <DIR>  19.07.2016 16:02 --- Kf)dleren und De'kodleren von Qatelen (UQE ’ X_XE und MIME_ Format)
i File0077 bmp 350.750 05.03.201709:18 -a- Ia 0.23979_344 dienstiitungs.. jog ~ 79.465 12.01.2012 1535 -a- - Eingebaute Dateivorschau fir diverse Audio-, Video- und Grafikformate
i bmp 272,862 05.03.201709:18 -a- || & 13_FP10_Papierrolle ipg 3302 12.01.2012 16:24 -a- _ : - - : .
&R bmp 272.862 05.03.201709:18 -a- || & 17- We Are the Chanfpions  mp3 2.911.464 19.03.2011 14:18 -a- Funktion fur das Aufspalten und Zusammenflgen von Dateien mit
] File0080 bmp 255310 05.03.201709:18 -a- || i 1df281eca8385f1901§56%€1.. jpg 21.726 01.11.2012 19:06 -a- vorgebbarer GrolRe
& File0081 bmp 421382 05.03.201709:18 -a- 27104 jpg 22193 08.02.2012 08221 -a- ; - :
il File0082 bmp 279.202 05.03.2017 10:06 -a- | & 7699441-cartoon-copboy-h.. jpg 88.513 03.12.2013 12:17 -a- - WeChseI ZWISChen mehr alS 15 BenUtzerOberﬂaChenSpraChen bel
) Ics GIF 26,861 25.01.201709:18 -a- , || & 8273804-bunte-feuewerk-v..jpg  296.991 31.12.2012 12:51 -a-, laufendem Betrieb
01k /32256 kin 0/ 34 Dafei(en) 0k/143.239 kin 0/ 38] Datsi(en), 0 / 14 Verzeichnis(sen) - Druckfunktion von formatierbarer Datei- und Verzeichnisliste
c:\Users‘-aaten_all\senioren\infos>I v - UniCOde-féhig
F3Anzeigen |  F4Bearbeiten |  FSKopieen | F6Bewegen F7NeverOrgner |  FBléschen | AltsF4Exit - Unterstitzung fur Dateinamen langer als 259 Zeichen (bis zu 1022)
- Passwortschutz fir gespeicherte FTP-Passworter (AES256-
Verschlisselung)
- Waagerechte und senkrechte Schaltflachen zum Schnellstart von
Quell - Fenster Ziel - Fenster externen Programmen
;«m\ummmm‘w « I\texte\dorf_senior\".*

Ist nur an der dunkleren Hintergrundfarbe
erkennbar

Ist nur an der helleren Hintergrundfarbe
erkennbar



gleiche Aktionen mit dem
Total-Commander

Die zwei Ordner werden jeweils in ein
Commander-Fenster

gelegt, z.B.

Ordner1 ins linke Fenster

Ordner2 ins rechte.

Die Aktionen erfolgen immer vom aktiven
Fenster (Feld fir Anzeige von Pfad und
Ordner ist dunkel hinterlegt) zum passiven
Fenster.

| B EE M % e BH EE MR8

dHda Sc @d @e Gr Sw 24\ da Sec @d Se Er Sw N

Wd_l—’ﬁ [hda5-daten] 28.072.718.336 b von 183.481.282.560 b frei bk | = |[-¢‘|j [hda5-daten] 28.072.718.336 b von 183.481.282.560 b frei 5 4 (17
EMampAOnETEN S il & \templordner2VT i ko
[TName Erw. Grosse  Datum Attr.  [TName Erw. Grosse | Dalum Attr.
&1 <DIR> 13.04.2013 18:42 - &L <DIR> 14.04.2013 16:51 -
[ dateil txt 12 27.01.2012 21:45 -a- [7] dateil.txt 12 27.01.2012 21:45 -a-
[£] datei2.txt 12 27.01.2012 21:45 -a--

[7] dateid.txt 12 27.01.2012 21:45 -a--

[£] dateid.txt 12 27.01.2012 21:45 -a--

.; editor_bild.jpg 13.973 13.04.2013 18:29 -a--

Lf]_]lesﬂ 1.doc 19.968 13.04.2013 18:38 -a--

[7] text11 txt 12 27.01.2012 21:45 -a--

& word_test11.jpg 60.447 13.04.2013 18:39 -a--

(Darstellungen der Dateien im Bild oben stimmt nicht mit der Beschreibung tberein)

Die Maus-Tasten haben im Commander

folgende Funktionen:

linke Maustaste:

- Datei anklicken, festhalten und ins andere
Fenster ziehen — Datei wird kopiert

- Datei 2 mal kurz hintereinander anklicken

Datei wird im vereinbarten System gestartet
- Ordner 2 mal kurz hintereinander anklicken

Ordner wird geoffnet

- Datei 2 mal lang (>2sec) hintereinander
Datei anklicken — Datei wird zum
Umbenennen gedffnet.

rechte Maustaste:

- Datei anklicken — Datei wird ausgewahlt
der Name der Datei wird andersfarbig
gekennzeichnet
(es kdnnen mehrere Dateien ausgewahlt
werden)

Mit den ausgewahlten Dateien werden die
unten im Commander angegebenen
Funktionen ausgeflihrt.

- Datei anklicken und festhalten (etwa 2sec)
es erscheint ein neues Fenster (identisch mit
dem Explorer)

Aktionen mit der linken Maustaste
auswahlen und anklicken




Quelle Aktion1 Zwischen- Aktion2 Ziel
(Ausgangssituation) (Eigabe1) ablage (Eigabe2) Ergebnis
Kopieren

Datei: text11.doc
aus Ordner1 nach Ordner2

linkes Fenster

rechtes Fenster

C:\...\Ordner1\*.*

C:\...\Ordner2\*.*

bild11.jpg

E‘i

dat11.pdf

‘k text11.doc

text12.doc

V\/i bild21.gif

1.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-linke Maus-Taste klicken,
festhalten und in Ordner2
ziehen

-Maustaste loslassen

neues Menli

-zeigt von wo nach wohin die
Datei kopiert wird

(der Name der Datei kann
geandert werden)

2. Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken
(andere Farbe)

-im Commander (unten)

,F5 kopieren“ auswahlen
(alternativ auch mit der
Funktionstaste F5)

neues Menu

-zeigt von wo nach wohin die
Datei kopiert wird

(der Name der Datei kann
geandert werden)

Kopieren bestéatigen

linkes Fenster

rechtes Fenster

C:\..\Ordner1\*.*

C:\...\Ordner2\*.*

Kopieren bestatigen

bild11.jpg

dat11.pdf
text11.doc
text12.doc

4
Vi bild21.gif

text11.doc




Quelle

(Ausgangssituation)

Aktion1
(Eigabe1)

Zwischen-
ablage

Aktion2
(Eigabe2)

Ziel
Ergebnis

Kopieren
Datei: text11.doc
aus Ordner1 nach Ordner2

linkes Fenster

rechtes Fenster

C:\...\Ordner1\*.*

C:\...\Ordner2\*.*

bild11.jpg

E‘i

dat11.pdf

k text11.doc

text12.doc

4
Vi bild21.gif

3.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken
(2sec festhalten)

neues Menli (entsp.Explorer)
-mit linker Maustaste
.kopieren® auswahlen

text11.doc

-Zeiger auf Ordner2
-rechte Maus-Taste
klicken (irgendwo
im Fenster)

neues Mendi

(2sec festhalten)
-mit linker Maus-
Taste ,einfligen”
auswahlen

linkes Fenster

rechtes Fenster

C:\..\Ordner1\*.*

C:\...\Ordner2\*.*

4 Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste anklicken
-Tasten <Strg>+<C> driicken

text11.doc

-Zeiger auf Ordner2
-linke Maus-Taste
anklicken (irgendwo
im Fenster)

-Tasten
<Strg>+<V>
drucken

bild11.jpg

dat11.pdf
text11.doc
text12.doc

4
Vi bild21.gif

text11.doc




Quelle Aktion1 Zwischen- Aktion2 Ziel
(Ausgangssituation) (Eigabe1) ablage (Eigabe2) Ergebnis
verschieben /
bewegen

Datei: text11.doc
aus Ordner1 nach Ordner2

linkes Fenster

rechtes Fenster

C:\...\Ordner1\*.*

C:\...\Ordner2\*.*

\|

A

0,

bild11.jpg

E‘i

dat11.pdf

w| text11.doc

N

w) text12.doc

VW bild21.gif

1.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken
(andere Farbe)

-im Commander (unten)

,F6 bewegen“ auswahlen
(alternativ auch mit der
Funktionstaste F6)

neues Menli

-zeigt von wo nach wohin die
Datei bewegt wird

(der Name der Datei kann
geandert werden)

Bewegen bestatigen

linkes Fenster rechtes Fenster

C:\..\Ordner1\*.* | C:\...\Ordner2\*.*

W o

. . .. .
bild11.jpg | ¥ bild21.gif

dat11.pdf text11.doc

text12.doc

2.Variante
-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste anklicken

-Zeiger auf Ordner2
-linke Maus-Taste
anklicken (irgendwo

text11.doc | ;
-Tasten <Strg>+<X> drlicken I _I_]fg;ee?]ster)
(X entspricht ausschneiden) <Strg>+<V>
dricken
3.Variante -Zeiger auf Ordner2

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken
(2sec festhalten)

neues Menii

-mit linker Maustaste
,=ausschneiden“ auswahlen

text11.doc

-rechte Maus-Taste
klicken (irgendwo
im Fenster)

neues Menli

(2sec festhalten)
-mit linker Maus-
Taste ,einfligen®
auswahlen




Quelle Aktion1 Zwischen- Aktion2 Ziel
(Ausgangssituation) (Eigabe1) ablage (Eigabe2) Ergebnis
Loschen

Datei: text11.doc
aus Ordner1 entfernen
loschen

linkes Fenster

rechtes Fenster

C:\...\Ordner1\*.*

C:\...\Ordner2\*.*
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0,

bild11.jpg
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dat11.pdf

w| text11.doc
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w) text12.doc
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1.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken
(andere Farbe)

-im Commander (unten)

,F8 léschen“ auswahlen
(alternativ auch mit der
Funktionstaste F8)

neues Menli

-Frage: wirklich lI6schen?

2 Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken,
(2sec festhalten)

neues Menii

-mit linker Maustaste
Ll0schen“ auswahlen

Léschen bestatigen

linkes Fenster rechtes Fenster

C:\..\Ordner1\*.* | C:\...\Ordner2\*.*

1! wird ohne
Riickfrage
geléscht !!!

bild11.jpg

4
Vi bild21.gif
‘ig dat11.pdf

text12.doc

Umbenennen

Datei: text11.doc

aus Ordner1 soll einen
anderen Namen bekommen,
z.B. text112.doc

1.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken,
neues Menli

-mit linker Maustaste
L,umbenennen* auswahlen
Datei wird gekennzeichnet




Quelle Aktion1 Zwischen- Aktion2 Ziel
(Ausgangssituation) (Eigabe1) ablage (Eigabe2) Ergebnis
Umbenennen

linkes Fenster

rechtes Fenster

Datei: text11.doc

aus Ordner1 soll einen
anderen Namen bekommen,
z.B. text112.doc

C:\...\Ordner1\*.*

C:\...\Ordner2\*.*
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bild11.jpg
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dat11.pdf

w| text11.doc
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w) text12.doc
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1.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken,
(2sec festhalten)

neues Menii

-mit linker Maustaste
,umbenennen“ auswahlen
Datei wird gekennzeichnet

2 Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-linke Maus-Taste klicken,
-nach etwa 2sec erneut auf
Datei klicken

-Datei wird gekennzeichnet

-Kursor im Namen
der Datei

an gewunschte
Position stellen
-Anderung
vornehmen

-mit <Enter>
bestatigen

linkes Fenster

rechtes Fenster

C:\..\Ordner1\*.*

C:\...\Ordner2\*.*

-Kursor im Namen
der Datei

an gewunschte
Position stellen
-Anderung
vornehmen

-mit <Enter>
bestatigen

@i bild11.jpg

.\

J¥ dat11.pdf

w| text112.doc

3

w) text12.doc

4
Vi bild21.gif




Quelle Aktion1 Zwischen- Aktion2 Ziel
(Ausgangssituation) (Eigabe1) ablage (Eigabe2) Ergebnis
Ausfuhren / Starten

Datei: text11.doc
starten (6ffnen mit)

linkes Fenster

rechtes Fenster

C:\..\Ordner1\*.* | C:\...\Ordner2\*.*

Vi
v pild21.gif

1.Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-rechte Maus-Taste klicken,
(2sec festhalten)

neues Menlii

-mit linker Maustaste
,offnen mit* auswahlen
neues Menlii

2 Variante

-Zeiger auf Datei text11.doc
-linke Maus-Taste

2 mal kurz hintereinander
klicken

-aus der Erweiterung ,..doc*
wird automatisch ,Word*
erkannt und die Datei damit
gestartet

-im ,neuen Menu*
ein Programm zur
Abarbeitung
auswahlen

(linke Maus-Taste)
~Word" wird
angeboten

2
Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Tabelle
NEHRS AR VE

Alle Eintrage = =

(wird kein
geeignetes
Programm erkannt,
wird ein ,neues
Meni“ zur Auswahl
geoffnet)

5
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Test-Datei

F4 bearbeiten

Es wird ein im Commander vereinbartes Programm zur Bearbeitung der Datei gestartet. In der Regel ist das der

Texteditor, der sich nicht zur Bearbeitung von Word-Dateien eignet!




